Plan for
framjande av skolnarvaro

Rutiner vid franvaro



Syfte och mal

Syftet med planen &r att sdkerstilla att alla elever ges forutséttningar att delta i undervisningen
och nd malen genom hog nirvaro. Malet &r att:

Upptécka franvaro tidigt

Sétta in rétt insatser i rétt tid

Skapa en trygg och motiverande skolmiljo
Stiarka samarbetet mellan skola och hem

Vad innebir skolplikt i grundskolan?

Alla barn i &ldern 6 till 16 ar som &r bosatta i Sverige har skolplikt enligt 7 kap i Skollagen.
Alla barn som omfattas av den allménna skolplikten har rétt till kostnadsfri grundlédggande
utbildning. Skolplikten borjar normalt i forskoleklassen och fullgors dérefter i grundskolan.
Skolplikten handlar om att garantera varje barn ratt till en fullstindig grundskoleutbildning.
For att kunna gora det behover barnet f4 den undervisningstid som hen har rtt till.

Det ir ett delat ansvar mellan hemkommunen, huvudmannen och ett barns vardnadshavare att
se till att ett barn fullgdr sin skolplikt. Om en elev inte har giltiga skél att utebli ska eleven i
forskoleklass och grundskolan delta i den verksamhet som anordnas for att ge den avsedda
utbildningen. Om en elev i de obligatoriska skolformerna uteblir fran den obligatoriska
verksamheten utan giltigt skil, ska elevens vardnadshavare samma dag informeras om att
eleven har varit frinvarande. D4 en elev har varit frdnvarande utan giltigt skil under terminen
ska uppgifter om omfattningen av franvaron redovisas i terminsbetyget i de arskurser dar
elever far betyg.

En elev far beviljas kortare ledighet f6r enskilda angelédgenheter. Om det finns synnerliga
skil far langre ledighet beviljas. Det dr rektor som beslutar om ledighet. Om det finns
synnerliga skl far en elev i de obligatoriska skolformerna pa begéran av elevens
vardnadshavare befrias fran skyldighet att delta i obligatoriska inslag i undervisningen.
Sadana beslut far endast avse enstaka tillfdllen under ett 14séar. Det &r rektor som beslutar om
befrielse fran undervisningen, och rektor far inte uppdra at nagon annan att fatta sidana
beslut.

Om en elev har upprepad eller ldngre franvaro fran den verksamhet eleven deltar i for att
fullgora sin skolplikt ska rektorn se till att frinvaron skyndsamt utreds, om det inte dr
obehovligt. Sddana utredningar kallas f6r franvaroutredningar. Franvaron ska utredas oavsett
om det dr fraga om giltig eller ogiltig frdnvaro. Utredningen ska genomforas i samrad med
eleven, elevens vardnadshavare och elevhilsan.

Nér en utredning om en elevs franvaro har inletts ska rektorn informera hemkommunen om
att skolan har inlett en utredning om elevens franvaro.



Definition av franvaro

Giltig franvaro dr antingen pa férhand beviljad ledighet eller franvaro med giltig anledning
som meddelats av vardnadshavare, t.ex. sjukdom eller ldkarbesok.

Ogiltig franvaro dr nér elev uteblir frdn undervisningen utan att ha ett giltigt skil eller nar
vardnadshavare inte anmélt franvaron. Om en elev ansokt om ledighet och rektor inte beviljat

det och eleven véljer att anda inte komma till skolan, rédknas det som ogiltig franvaro.

Begreppet problematisk franvaro avser all franvaro som kan paverka elevens maluppfyllelse,
oavsett om franvaron &r giltig eller ogiltig.

Strofranvaro kan innebéra franvaro hel eller del av dag, t.ex. sen ankomst.
Med "franvarotillfidlle” menas ett sammanhéngande block av tid som en elev har varit borta
fran undervisningen. Ett franvarotillfille kan innebéra strofranvaro eller ssmmanhéngande

franvaro.

Grundlaggande principer for att frimja skolnirvaro

- En skolmiljo préglad av trygghet och goda relationer

- En god ldrandemiljo

- Tidiga insatser vid tecken pa franvaro

- Tydliga och kdnda rutiner for registrering, uppfoljning och atgérder
- Aktiv samverkan med vardnadshavare

Att frimja nédrvaro dr en del av skolans arbete med att férebygga franvaro. Internationell
forskning lyfter faktorer som trygghet, hoga férviantningar pa undervisningen, sociala
relationer och tillit mellan elever, ldrare och annan skolpersonal och vardnadshavare som
viktiga for att frdmja ndrvaro.

All personal pa skolan ska aktivt jobba for att eleverna ska kédnna trygghet, trivsel och att goda
relationer elever emellan och mellan vuxna och elever ska rada. For att fa eleverna att vilja
nidrvara i skolan ska undervisningen sténdigt utvecklas och anpassas till de varierade behov
som finns i respektive klass.

Skolan ska framja nédrvaro genom tidiga insatser och genom att ha individens behov i fokus.
Det dr viktigt att all skolpersonal deltar i arbetet med att frimja nirvaro, utifran sin roll och
sitt uppdrag.

Elevhilsan har en viktig roll i skolans arbete med att frimja nirvaro. Pa 6vergripande niva
kan det rora sig om elevernas arbetsmiljo, att stodja vid 6vergangar mellan stadier eller att
bidra vid anpassningar av undervisningen. Pé individuell niva kan det rora sig om att
sdkerstilla att de stddbehov som synliggérs genom en utredning av franvaron tillgodoses.

Syftet med att utreda orsaker till franvaro pa gruppniva, savil som for enskilda elever, &r att
se monster i franvaron och identifiera orsaker till frinvaro for att kunna sétta in rétt atgérder.
En forutsittning dr goda nérvarorutiner dér det ar tydligt for savil skolpersonal, elever och
vardnadshavare vilket ansvar de har for elevens nérvaro.



Skolverket framhdver vikten av att eleven &r delaktig i utredningen for att skapa forstaelse for
hur eleven upplever sin skolsituation, savil undervisningen som den sociala miljon. Det &r
dven viktigt att bade elev och vardnadshavare dr delaktig i diskussionen kring atgiarder. Om
det i utredningen kommer fram att en kombination av faktorer i skolan, hemmet och hos
individen &r orsak till franvaron kan det vara relevant att samverka med externa aktorer,
exempelvis socialtjanst, UPH och hélso- och sjukvard.

Roller och ansvar

Mentor/klasslédrare

- Registrerar franvaro/nérvaro vid start av varje lektion

- Har forsta kontakten med vardnadshavare

- Genomfor elevsamtal och foljer upp trivsel och hinder

- Informerar elevhilsoteamet nir trosklar i rutinen uppnas

Vardnadshavare

- Ansvarar for att eleven kommer till skolan
- Ansvarar for att meddela franvaro varje dag
- Deltar i franvarosamtal nir skolan kallar

Elevhilsoteamet

- Analyserar frinvaro, beslutar om atgérder

- Genomfor kartldggningar och planerar insatser
- Stodjer personal i arbetet med elever

- Foljer upp insatser 6ver tid

Rektor

- Overgripande ansvar for nirvaroarbetet
- Beslutar om anmélan till socialtjénst vid oro
- Samordnar insatser vid omfattande franvaro



Rutin for att tidigt upptiicka franvaro i forskoleklass och grundskola

Rektor kan nér som helst besluta om utredning av franvaro i enlighet med skollagen 7 kap,
§19. Utredare utses av rektor.

» Vid varje franvarotillfille:

Varje ldrare markerar franvaro i Admentum samma lektion som franvarotillfillet.
Klasslédraren kollar rutinméssigt 6ver varje elevs franvaro en gang i manaden. Tidigare om
anledning finns.

» Vid tre franvarotillfillen:

Klassldrare kollar rutinméssigt 6ver franvaron for sina respektive elever en gang i manaden.
Oftare om anledning finns. Vid oklar eller ogiltig franvaro kontaktas vardnadshavare.

Vid tre strofranvarotillfillen inom en méanad (bade anméld och oanméld) kontaktar klasslérare
vardnadshavare.

Vid sammanhéngande franvaro om tre dagar kontaktar klasslérare alltid vardnadshavare for
avstdmning hur eleven mar, ev. behov av material hem osv.

|:>Vid sjitte franvarotillfillet:
Vid sjitte franvarotillfillet eller om behov uppstar tidigare genomfors samtal med elev

Elevens skolsituation utforskas - trivsel, hur skolarbetet fungerar, kamratrelationer, eventuell
sjukdom, mat- och sémnvanor. (Samtalsstdd for detta anvinds. Finns pa Teams).

Fragor skickas hem till vardnadshavare (frageformulér finns pa Teams).

Vardnadshavare och elev kallas till skolan for ett samtal. Samtalet utgar fran elevintervjun
samt vardnadshavares enkétsvar.

Ansvarig: klassldrare och kurator

Samtalen anvinds som underlag for att utforma extra anpassningar (undervisande ldrare
ansvarig).

Om genomforda anpassningar inte haft positiv effekt inom tva till tre veckor gor klassldrare
en Anmilan om oroande franvaro pa Admentum. En hinvisning till relevant dokumentation
ska bifogas anmilan, t.ex. anteckningar frin samtal med elev och vh.

Rektor beslutar om en eventuell utredning av franvaro / utredning om behov av sdrskilt stod /
eller utredning om krdinkande behandling. Vid beslut om utredning av franvaro rapporteras
detta till elevens hemkommun.

»Vid fortsatt franvaro:

Vid fortsatt franvaro kallar rektor till mote med elev och vardnadshavare, klassldrare/mentor
och representant fran elevhélsan. Tidigare genomférda utredningar och stéd {6ljs upp och
eventuella nya kan initieras. Skolan kan foresla och informera elev och vardnadshavare om
externt stod genom Backa barnet eller informera om var det gér att sjilv soka externa stod.
Uppféljande skolméte halls inom tva till fyra veckor.



Vid fortsatt frdnvaro trots insatser fran skolan kallar skolan till ett samverkansméte
(Individuellt barnteam) dér socialtjanstens rad- och stéd och /eller vardcentral och /eller UPH
och/eller BUP (om sddan kontakt finns sedan tidigare) kallas.

Om samtycke till ssmverkansmoéte inte ges av vardnadshavare kan grund finnas for en
skriftlig anmilan till socialtjinstens individ- och familjeomsorg enligt socialtjanstlagen.

Om skolnérvaron trots insatser och genomforda skol- och samverkansméten fortfarande inte
ar tillfredsstéllande gor skolan en skriftlig anmailan till socialtjdnstens individ- och
familjeomsorg enligt socialtjdnstlagen.

Vid fortsatt stor franvaro trots insatser, genomforda skol- och samverkansméten och skriftlig
orosanmélan till socialtjdnsten informeras hemkommunen om elevens fortsatta franvaro och
skolan gor ytterligare en orosanmélan till socialtjdnstens individ- och familjeomsorg.

Om en skolpliktig elev inte fullgdr sin skolgang, och det beror pa att vardnadshavare inte har
uppfyllt sitt ansvar, far kommunen ge ett foreldggande om att barnet ska gé till skolan. Ett
foreldggande dr ett myndighetsbeslut som innebiér att vardnadshavaren maste vidta en viss
atgird. Foreldggande kan kompletteras med vite, en form av béter, f6r varje dag som barnet
inte deltar i undervisningen.



